BALTIC PM

Projekta Baltic Project Management Days 2016 vakance

Programmas / pasakuma
satura vaditajs

Darba periods 2015. gada 1. maijs - 2016. gada 15.maijs

Slodze Daléja slodze

Atalgojums Péc vienosanas

Tiesais vaditajs Projekta vaditajs

Padotie Pasakuma norises asistentu darba grupa

Tiesie pienakumi 1. lIzstradat pasakuma programmu — pasakuma koncepts, pasakuma galvena téma

un nosaukums, tému sadalijumi pa blokiem, runataju un tému piedavajumi.
2. Komunicét ar projekta partneriem runataju piesaisté un logistikas jautajumos:
e levakt no partneriem prezentacijas un citus pasakuma dienas materialus;
e JanepiecieSams - nodrosinat partneru parstavjiem transportu, viesnicas
rezervaciju utt.;
e Ar partneriem saskanot pasakuma programmu;
3. Uzrunat un kontaktét ar Keynote runatajiem:
e Apzinat runataju tehniskas un finansialas prasibas;
e Vienoties par prezentacijas tému un apjomu;
e Vienoties par viesnicu rezervacijam, transportu un citiem logistikas
jautajumiem;
4. Uzrunat un kontaktét ar visiem pasakuma runatajiem vai arT kontrolét partneru
darbu ar pasakuma runatajiem:
e Apzinat runataju tehniskas prasibas;
e Vienoties par prezentacijas tému un apjomu;
e Vienoties par viesnicu rezervacijam, transportu un citiem logistikas
jautajumiem;
Piedaltties projekta komandas sanaksmés, sagatavot progresa zinojumus

o

Prasibas kandidatiem Pieredze pasakumu / konferenéu organizésana

Labas komunikacijas prasmes

Izpratne par pasakumu / konferencu programmas veido$anu un satura vadibu
Izpratne par projekta vadidanu, tas aktualitatem, jaunakam tendencém pasaulé
un Latvija, spéja orientéties starpnozaru kopsakaribas

Spéja produktivi stradat paaugstinata stresa apstak|os

6. Labas latviesu un anglu valodas zinasanas (rakstiski, mutiski)

AN

u

PieteikSanas

Lai pieteiktu savu kandidatdru, [Gdzam sGtit pieteikumu uz gundars.strazdins@Inpva.lv lidz 2015. gada 22.aprilim,
pievienojot:

e  (CVvaisaiti uz Linkedin (vai Iidzigu) profilu
e  Motivacijas aprakstu (maksimums 500 simboli)

pmdays.eu / Inpva.lv



